ACUERDO K2 (05 DE 1983

{ Enero Z0 )

ARTICULO 2¢.- Las celidades para desempenar el cargo de Secretario (a) General
de la Contraloria son :

&.- Ser colombiano de nacimiento y en ejercicio de sus derechos
de eciudadeno.

b.- Haber terminado o ser titulado en Econéomia, Administracion
de Empresas, Conteduria Piblica, Derecho o Ingenieria Indus
irial.

¢.- Las demas que sefiale la Ley.

ARTICULO 3°.- El Secretario General de la Contraloria Municipal tendra las si-
guientes funciones:

a.- Dirigir, coordinar y controlar las actividades propias de la
g
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b.- Ser jefe de personal.

¢.- Refrendar con su firma los setos del Contralor Municipa! y .
los de oiros funcionarios de la entidad cuando fuere el caso.

d.- Expedir v A tenticar copias de los Documentos que reposan
en €l archivo de la entidad y' aulenticar certificados de tiem
po de servicios de los funcionerios y exfuncionarios de la Ad
ministracion que tramite la seccion de Archivo y Kardex de la
Contraloria.

e.- Notificar personalmente las Resoluciones cuando dicha diligen
cia no se asigna a otros funcionarios en el texto mismo de -

estas. .

.- Informar al Contralor Municipal, sobre el tramite de los asun
tos de su competencia.

g.- Firmar junto con el Contralor Municipal, las Resoluciones san
cionado & los funcionarios de la Contraloria.

h.- Expedir certificacion sobre permanencia en esta ciudad, a los
empleados oficiales, para el cobro de viaticos.

i.- Vigilar la correcta marcha de las distintas dependencias de la
Contraloria, en cuanio al regimen disciplinario interno se re
fiere.

j.- Elsborar los proyectos gde Resoluciones de lps Actividades pro
pies de la enlidad. ‘

Lo - —
k.- Ejercer las demas funciones que Te-ssigne el Contralor Muni

i cipal.

ARTICULO 49.- Las calidades para cesempehar el cargo de Secrelaria pegadora -
son

6.- Ser colombiano d- Nscimienio ¥ en ejercicio de sus derecchos
comg civdadanc.

b.- Heber termineds soxio de bochillerato.
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ARTICULO 5%.- La Sceretaria Pagadora de la Contraloria Municipal, tendra las
siguientes funcicnes:

ARTICULO 6%2.-

ARTICULO 7°¢.-

a__

Je-

Las

Llevar el control presupuestal de las aprepieciones para aten
der los gastos para el funcionamiento de la Contraloria Muni
cipal.

Elaborar mensuzlmente el informe relacionado por numerales
sobre la ejecucion de! presupuesto de esta Dependencia y pre
sentarlo al Despacho.

Elaboracion de los cuadros estadisticos de los Ingresos y Egre
sos del FONDO AUTONOMO DE LA CONTRALORIA MUNICI
PAL para ser representandos al Concejo Municipal previamen
te aprobados por este Despacho.

Presentar al Despacho el proyecto mensual de la ordenacion
de gastos.

Elaboracion de la nomina para la cancelacion de los sueldos
a los empleados de esta Dependencia.

Elaboracion, custedia y contro! de los papos, que deban rea
lizarse por parte del FONDO; con el proposito de percatarse
de hacerlo directamenie a los acreedores.

Elaborar y atender los pedidos de materiales y elementos nece
sarios para el correcto funcionamiento de la Contraloria Muni
cipal, previa aprobacion del Despacho de la Contraloria.

Llevar diariamente el libro auxiliar de Ingresos v Egresos en
sus columnas de acumulado y saldo .

Ordenar v actualizar el archivo de lo relacionado con los li-
bros de Ingresos y Egresos, Ejecucion presupuestal, ‘bfemes
-perienecientes al FONDO AUTONOMO,. fmrrespondﬂnmae des
pachada y recibida etc.

Demas funciones que delegue el Despacho de la Contraloria
e inherente al cargo.

calidades para desempefiar el cargo de chofer de la Contraloria

Municipal son:

a.-

Ser ecolombiano de nacimiento y en ejercicio de sus derechos
como ciudadano.

L] i v
Tener licencie de conduccion de sepiima categoria y dos (2)
afios de experiencie debidamente certificados.

Les demis que sensle ls ley.
funciones del chofer de ie Ceniralorie MMunicipal son:

Transporier al interventieor I'15.ﬂ5.] c¢e le Contreloria, & todos -
los sitios ge crrr ¢ ejecucion, iento ﬂ!‘.] h.miecipio, como
R s mn Sp ] et valimr ey e v benelicis o, con
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b.- Repartir la correspondencia.

¢.- Properder por el ciudado y mantenimiento del vehiculo asigna
do bajo su responsabilidad.

d.- Transportar al Contralor Muniecipal y a los jefes de seccion a
los sitios donde deban desplazarse.

ARTICULO 82.- Cambiarle de denominacion a los cargos, AUXILIAR CONTABLE;.
REVISOR CONTABLE Y AUXILIAR DE CONTADURIA, por el de
AUXILIARES DE CONTROL POSTERIOR y al cargo de AUXILIAR
DE CONTABILIDAD por el de JEFE DE FINANZAS.

— ARTICULO 92.- Establecer las sicuientes calidades para los Auditores Uno ().

a.- Ser colombiano de nacimiento y en ejercicio de los derechos
ciudadanos.

b.- Haber terminado estudios universitarios en contaduria Publiea,
Derecho, Administracion de Empresas, Econoinista o Ingeniero
Industrial, vy certificarlo debidamente.

¢.- Las demas que sefale la Ley.

—— ARTICULO 102.-Establecer las siguientes calidades para los Auditores Dos (2).,
fiscales de la Contraloria Municipal.

a.- Ser colombiano de nacimiento y en ejercicio de los derechos
ciudadanos.

b.- Ser bachiller o tener cuarto afo de Bachillerato aprobado, y
minimo un afio de experiencia como revisor- -Auditor en enti
dad oficial. -

e.- Las demas que sefale la ley.

ARTICULOQ 112.- La Division de Auditorias tiene como objetivo coordinar, trazar y
asignar y controlar las actividades de las Auditorias fiscales y De
legudas y asesorar a los auditores y Administracion en la aplica-
cion de normas, sisiemas y metodos del control fiseal municipal
y demés normas legales y Auditar la Pagaduria de la Contraloria.

—— ARTICULO 122.-El Jefe de Auditores tendra ¥as siguientes funciones:

a.- Dirigir, coordinar y controlar las aetividades propias de la F
division. -

b.- Asesorar la Contralor en todos los aspectos de tipo fiscal y i
Adminisirativos y coordinar los mismos, a traves de los jefes i

de division y seccion de la entidad.

¢.- En ausencia del Contralor, refrendar las facturas o recibos de

ca]a menor que lo requieran, y las salidas de los vehiculos de
dmcmo afinialac an_aarac na hahiles,
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Velar por la capacitacicn dz les funcionarios a cargo de la
divisica.

Coordinar v dirigir las diferentes auditorias dependiente de
ia Contraloria Munieipal, preseniando al Contralor los Pro
yectos para su aprobacion sobre la organizacion y estructu
ra de cada una de las mismas.

Coordinar y dirigir el grupo de Auditores Fiscales, para la
practica de sus funciones, tanto & los fiscalizados como al
fiscalizador.

Estudiar y programar sistemas y manuales de auditaje.

Coordinar las diligencias de entrega de oficinas y almacenes
en las diferentes dependencias del Munieipio.

Ejercer la vigilancia en las diferentes oficinas Auditadas del
Municipio y aprobar la prescripeiones gque uso de sus faculta
des dicten los Auditores.

Estudiar y dilucidar las diferencias de apreciacion sobre nor
mas, que se presenten entre los Auditores y la Administra
cion.

Instruir a los Auditores y funcionarios de la Administracion,
sobre las reglamentaciones que de tipo fiscal expida la Con
traloria.

Unificar criterios en el aspecto fiscal, para omitir glosas ini
tiles a los cuentadantes.

Exigir la aplicacion de normas, tanto fiscales como Adminis
trativas.

Desempenar el cargo de Auditor ante la pagaduria de la Con
traloria.

Practicar v ordenar visitas, periodicas a las Auditorias e in
formar al Contralor sobre el resultado de las mismas.

Intercambiar ideas con los difercntes jefes de la Contraloria
a fin de que se de una aplicacicn correcta al servicio de -
auditaje.

Proyectar resoluciones sobre creacion, supresion o funciones
de auditorias.

Controlar perrnanentemente a los Auditores.

Atender v absolver toda consulta que sobre materia fiseal, -
eleven los Auditores vy Emplzados Administrativos.

Solieitar al Contralor las sanciones para los Auditores, por
2l incumplimiento o viclacion a dispesicicnes reglamentarias
de tioo fiscal, o del reglamento interno de trabajo de la -
Contraloria.

. %
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v.- Ejercer las demas funciones que el Contralor le asigne.

ARTICULO 132.-DIVISION CONTROL DE PRESUF'JESTO

Naturaleza de la Dependencia. A la division de control y presu
puesto corresponde examinar con anterioridad a la Ejecucion -
del gasto publico, los actos y documentos que lo originan y res
paldan, para comprobar el eumplimiento a las normas, leyes,
acuerdos y decretos, reglamentaciones y procedimientos estable
cidos, haciendo los registros respectivos en el libro de registro
de control de Agrupaciones.

ARTICULO 142.-ESTABLECER LAS SIGUIENTES CALIDADES PARA EJERCER EL
CARGO DE JEFE DE CONTRCL DE PRESUPUESTO.

a.- Ser colombiano de nacimiento y en ejercicio de sus derechos
como ciudadano.

b.- Haber terminado estudios de derecho, economia, administra
- cion de empresas, contaduria publica o Ingenieria Industrial
legalmente certificados.

c¢.- Las demas que sefiale la ley.
ARTICULO 152.-Las funciones del Jefe de Control y Presupuesto son:

a:- Dirigir, conrdmar, vy controlar las actividades propias de la
division.

b.- Dirigir, coordinar la Ejecucion del Presupuesto del Municipio
y sus entidades descentralizadas.

¢.- Revisar y refrendar las ordenes definitivas de pago, relacio-
nes de autorizacion y reservas globales.

d.- Conforme a disposiciones, E\ipedir los certificados de reser
vas para las obligaciones contraidas por el Municipio y 5US
entidades descentralizadas.

e.- Tramitar las solicitudes de traslado de credito, contracredi
tos y adiciones a los presupuestos.

f.- Conforme al comportamiento de las rentas, elaborar la base
para los Acuerdos Mensuales.

g.- Llevar el registro y control de apertura y cancelacion de -
cuentas ~orrientes, cuent&s ce ahorro, depositos a termino
y demas fondos de las entidades Descentralizadas y centra
lizadas.
-
h.- Preparar los oficios de apertura y cancelacion de cuentas
corrientes, ahorros, ete.

ARTICULC. 162.-DIVISION DE CONTROL TECHNICO Y OPERATIVO.

Naturaleza de la Dependenci:: La Division de control tecnico y
operativo ejercera el control tecnico operativo y financiero sobre
les obras, inversiones, contratos y demas en el Municipio; y eva
luara tecnicamente las inversiones de acuerdo con los Estudms,
grovectos. especificacianes u pnanmas sascisemasbe samede e
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sea nue se zjecuien por contratos directes o por Administracion
delegada.

ARTICULO 172.-Las calidades para ejercer el cargo de Inlerventer Fiscal:

a8.- Ser colombiano de nacimiento y en ejercicio de su derechos
como ciudadanos.

b.- Haber terminado estudios de Ingenieria Civil, o de vias, ser
Arquitecto legalmente certificado.

c.- Los demas que sefiale la ley.

ARTICULO 182.-Las funciones del Interventor Fiscal son:

a.- Dirigir, coordinar y controlar las actividades propias de la
oficina.

b.- Estudiar y tramitar todo lo relacionado con contratos de eje
cucion de obras, pliego de condiciones para licitaciones, ae-
tas parciales y finales de recibos de obras y preparar las ob
servaciones informando al Contralor sobre las mismas, antes
de las refrendaciones de los documentos por parte de este.

c¢.- Por previa autorizacion del Contralor, asistir a todos los es
tudios juridicos, y economicos de las licitaciones y adquisicio
nes del Municipio y en sus entidades descentralizadas, expre
sando.sus observaciones por escrito y haciendolas conocer opor
tunamente al Contraler Municipal.

d.- Prestar la cclzboracion tecnica necesaria en las cuestiones -
economicas, juridicas. financieras y fiscales y, asistir cuando
lo ordene el contralor, a les juntas o comites de licitaciones.

1]

Ejercer el control téenice, operativo y [inanciero sobre las -
obras publicas y velar porgue se cumplan todas las disposicio
nes legales, vigentes y en espe .ial las del eadigo Fiseal Mu-
nicipal. E

f.- Representar al Contraloer Municipel y asistir al Coneejo Muni
cipal, Juntas, consejos y demas actividades oficiales euando
el contralor asi lo determine.

g.- Ejercer las demes funciones que el contralor le asigne.
ARTICULO 192.-Division de Contabilidad Posterior. Naturaleza de la Dependencia:
La Division de Contabilidad ¥ control pesterior se encarga de di-

rigir, y controlar las funciones propias de la ofidina. Llevar la =

( contabilidad del Munieigio y sus Entidades descentralizadas y es-

v tudiar, revisar,” bxaminar, fenecer de plano o glosar segun el ca
so, las cuentes de fondo o bienes Munieipales e Institutos descen

tralizados, JUntas de accion comunal y otras entidades sin animo

de lucro.

\RTICULO 20.- Las ecalidades nara desempefiar el cargo de jefe de contabilidad y

Coiirol ;U!RE-.:L‘-FJ:‘ S0n:

a.- Ser colombiano de nacimiento y en ejercicio de sus derechos
como ciucadano.




ARTICULO 21.-

ARTICULO

Ol

A

b.- Haber terminado estudics de contaduria plblica y ecertifi
car 5 legalmente.

e.- Lot emas que sefale la ley.

Las funciones del Jefe de contabilidad y control posterior son:

a.~ Dirigir, coordinar y controlar las actividades propias de la
oficina.

b.- Someter a examen las cuentas que rindan los responsables de
manejo de fondos, valores y bienes del Municipio y de sus
Institutos descentralizados.

¢.- Ordenar la repiticion del examen de cuentas y la revocatoria
de fenecimientos de plano, cuando haya lugar a ello.

d.- Llevar el registro de las entidades y personas obligadas a ren
dir cuentas.

e.-.. Dirigic la consolidacion de las operaciones presupuestales y fi
nancieras para el balance general del Munieipio ¥ sus entida
des descentralizadas.

f.- Exigir la contabilizacién de la Deuda Plblica del Municipio y
sus entidades descentralizadas.

g.- Llevar un registro en detalles de los saldos contables a cargo
de los responsables de fondos, valores y bienes ete.

h.- Asesorar sobre el plan contable a los cuentandantes- para la
preparacicn y presentacion da las cuentas ques le deben ren
dir.

i.-- Refrendar los Paz y Salvos que expida la Contraloria.

j.- Vigilar la correcta aplicacion de las leyes, ordenanzas, -
acuerdos, deecrelos y rescluciones por-parte del-personal de
la division, en el estudio de las cuentas enviadas por los dis
tintos funcionarios de manejo.

k.- Expedir y firmar czrtificaciones de idoneidad, para los funcio
narios administrativos de manejo.

1.- Expedir certificacion de libertad para pignoracion de rentas,
lo mismo que llevar el registro de rentas pignoradas.

m.- Bepresentar al sefior Contralor y asistir al Concejo Municipal,
juntas, consejos y demas actividades ofic~iales cuando el con
tralor asi lo determine.

n.- Ejercer las demas funciones que el contralor lo asigne.

SECCION FIANZAS, FENECIMIENTOS, FINIQUITOS Y JUICIOS
FISCALES. '

Maturaleza de la Dependencia: Esta seceicn esta adscrita a la di
vision de contabilidad y contrel posterior y sus {unciones genera
les son:
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Organizar, coordinar, orientar, asignar y tramitar todo lo rela
cionado con fianzas, fenecimientos, finiquitos y juicios fiscales,
resultantes del examen practico a las diferentes cuentas rendidas
por los empeados de manejo.

ARTICULO 23.- Las calidades para desempefar el cargo del jefe de Division de
Fianzas son:

.-

b.=

.-

Ser colombiano de nacimiento y en ejercicio de sus derechos
como ciudadano:

Haber terminado estudio de derecho o economia, legal certi
ficades.

Las demas que seflale la ley.

ARTICULO 24.- Las funciones del Jefe de Fianzas son:

a.-

Dirigir, coordinar y controlar todas las actividades propias
de la oficina.

Formar, radicar y custodiar los expedientes de juicio de cuen
tas.

Estudiar deseargos de los responsables cuando.se produzcan =
glosas o fenecimientos.

Custodiar las polizas de seguros de manejo,. cumplimiento, es
tabilidad de obra, y pago de prestaciones sociales, y exigir
su- efectividad y contrelar la vigencia de las mismas.

Tramitar las multas o sanciones a empleados que incumplan
la. aplicacion de normas fiscales referentes a la materia de
fianzas, fenecimientos, finiquitos y juicios fiscales.

Notificar segiin el ecaso, al cuentandante, garante o compaiiia
de seguros sobre las providenecias que resulten del estudio he
cho a las glosas o autos.

Firmar los Paz y Salvos que expida la Contraloria.

Dictar las provideneias que resulten de los recursos interpues
tos por los cuentandantes.

Expedir los finiquitos a los empleados de manejo, agentes -
de gobierno o contratistas, sometiendolos a la aprobacion del

contralor.
L %]

Proyectar las rescluciones sobre fijacion de fianzas a los fun
cionarios de manejo, contratistas o a gentes de gobierno mu
nicipal. s

Proyectar las resoluciones sobre aprobacion de polizas matri
ces de las compafias de seguro, que deseen prestar el servi
cio de garantes, a funcionarios de manzjo o contratistas.

Informar oportunamentz a las divisiones de control de presu-
puesto vy de Auditoria, sobre los empleados de manejo o con
tratistas, cuyas garantias esten vencidas y pendientes de re
novacion.

Y
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m.- Representar al Contralor Municipal, asistir al Concejo Mu
nicipal, juntas,consejos y dempas actividades oficiales -
cuando el contralor asi lo determine.

n.- Eje :er las demas funciones que el Contralor le asigne.

ARTICULO 25.- Faculta: : al Contralor Municipal hasta el 28 de Febrero de 1987,
para que por medio de Resolucion fije las funciones especificas
de todos y cada uno de los cargos de la actual planta de la Con
traloria Municipal, que no hallan sido sefialacda en el presente -

acuerdo.

ARTICULO 26.- El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su sancion y
deroga todas las disposiciones que le sean contrarias.

Expedido en Barrancabermeja, a los Veinte (20) dias del mes de
~Enero de mil novecientos ochenta y siete (1987).-

—-—._._\_\_‘_.
LUIS JESUS FORERO  /~

Presidente del H.Conecejo I"r']lunicipa}"

|

||| ..-F7
HENRY 'MUNOZ DIAZ

Secretarid del i’II. C »neejo Municipal

|

LOS SUSCRITOS PRESIDENTE, VICEPRESIDENTE Y SECRETARIO DEL HONO
RABLE CONCEJO MUNICIPAL DE BARRANCABERMEJA,

CERTIF EC AN

El presente Acuerdo fue presentado, debatido y aprobado en tres (3) sesiones or
dinarias del Honorable Concejo Municipal, realizadas en tres (3) dias diferentes

aprobandose en cada una de elias.

Expedida en Barrancabermeja, a los Veinte (20) dias del mes de Enero de mil -
» . = L

novecientos ochenta y siete (1987).-

LUIS JESUS FORERO ('/ '
Presidente del H.Concejo Municipal |
I PE AP
|
| o
HENRY MUNOZ DIAZ
Secretario del H. Convejo Municipal
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